ПРОФИЛЬ ДОЛЖНОСТИ 
	Основные сведения

	Наименование должности
	консультант

	Структурное подразделение
	отдел экономического анализа и аудита 
Управления делами

	Непосредственный руководитель
	начальник отдела либо лицо, исполняющее его обязанности

	Формальные требования

	Образование
	высшее образование по направлениям подготовки: «Информатика и вычислительная техника», «Экономика», «Экономика и управление»

	Стаж
	требования к стажу не предъявляются

	Должностные обязанности

	1) ведение делопроизводства в соответствии с установленным порядком;
2) участие в проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения периодичности выполнения контрольных действий ответственными должностными лицами за проведение внутреннего финансового контроля в отделе бухгалтерского учета и финансов Управления правового и экономического обеспечения, согласно утвержденной Карты внутреннего финансового контроля Министерства;
3) участие в проводимых мероприятиях по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту при проведение плановых и внеплановых мероприятий внутреннего финансового аудита как структурных подразделениях Министерства, так и в подведомственных министерству предприятиях, учреждениях согласно Плана внутреннего финансового аудита.

	Компетенция

	Название 
	Требуемый уровень

	Профессиональные умения
	1) основы анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия;
2) методы финансового планирования и прогнозирования;
3) основы экономической теории;
4) методы оценки эффективности размещения средств в финансовые инструменты;
5) система регулирования бухгалтерского учета (принципы, иерархия нормативных правовых актов, субъекты и их функции);
6) порядок организации работы по организации и проведению внутреннего контроля и внутреннего аудита.

	Личностные качества
	а) мыслить стратегически (системно);
б) планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
в) коммуникативные умения, клиентоцентричность;
г) управлять изменениями.

	Условия труда

	Режим и график работы
	Пн.-Пт. 09:00 - 18:00
Обеденный перерыв: 13:00-14:00 

	Соцпакет
	-  единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;   
            - материальная помощь в соответствии                       с порядком, утвержденным Министром;
            - премии, в том числе за выполнение особо важных и сложных заданий, в соответствии                    с порядком, утвержденным Министром;
           - других выплат, предусмотренных законами Республики Дагестан и иными нормативными правовыми актами, локальными актами.



